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10810 期大學校院校務資料庫表冊資料填報單位分工表 

表冊名稱 資料基準點 填表月份 填報單位 

基本資料 1. 學校基本資料表 當學年度 
10 月填報 

 3 月維護 
副校長室 

基本資料 2. 學校「校區」基本資料表 當學年度 
10 月填報 

 3 月維護 
副校長室 

基本資料 3. 學校「學院/學群」基本資料表 當學年度 
10 月填報 

 3 月維護 
教務處 

基本資料 6. 學校系、所、學位學程、特殊專班、境外專班等基本資料表 當學年度 
10 月填報 

 3 月維護 
教務處 

基本資料 7. 行政單位及各類中心基本資料表 當學年度 
10 月填報 

 3 月維護 
人事室 

學 1. 正式學籍在學學生人數統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 教務處 

學 2. 學生就學情況統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 教務處 

學 3. 原住民學生資料統計表 10 月 15 日  10 學務處 

學 3-1. 原住民畢業學生資料統計表 前一學年度 10 學務處 

學 4. 僑生、港澳生及大陸地區來臺學生資料統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 國際處 

學 4-1. 僑生、港澳生及大陸地區來臺畢業學生資料統計表 前一學年度 10 國際處 

學 5. 外國學生資料統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 國際處 

學 5-1 外國畢業學生資料統計表 前一學年度 10 國際處 

學 6. 雙聯學制學生人數統計表 前一學期 3、10 教務處 

學 7. 外國(境外)學生來校修讀「非學位生」進修、交流統計表 前一學期 3、10 國際處 

學 8. 本國學生出國進修、交流統計表 前一學期 3、10 國際處 

學 9. 校際選課、輔系、雙主修及學分學程學生統計表 前一學期 3、10 教務處 

學 10. 學生實習人數及時數統計表 前一學年度 10 教務處/研發處 
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表冊名稱 資料基準點 填表月份 填報單位 

學 10-1. 學生實習之經費來源 前一學年度 10 研發處 

學 10-2. 學生實習機構及權益保障統計 前一學年度 10 研發處 

學 12. 學生休學人數統計表 前一學期 3、10 教務處 

學 13. 學生退學人數統計表 前一學期 3、10 教務處 

學 14. 年齡別學生人數表 10 月 15 日  10 教務處 

學 17. 學生通過公職考試與證照統計表 前一學年度 10 學務處 

學 18. 學生通過外語證照統計表 前一學年度 10 教務處 

學 19. 學生參與競賽、論文出版等成效統計表 前一學年度 10 國際處 

學 20-1. 畢業總學生人數表 前一學年度 10 教務處 

學 20-2 畢業授予學位之中英文名稱及人數表 前一學年度 10 教務處 

學 22. 日間學制學士班(含副學士)一年級入學新生來源統計表 10 月 15 日 10 教務處 

學 23. 學校「博士畢業滿 1 年學生」之工作情形調查表 前二學年度 10 學務處 

學 23-1. 學校「應屆博士畢業生」之工作情形調查表 前一學年度 10 學務處 

學 24. 學系、所、學位學程核定招生名額「總量內新生註冊率」統計表 當學年度 10 教務處 

學 24-1. 各學制核定招生名額「總量內暨境外學生新生註冊率」統計表 當學年度 10 教務處 

學 24-2. 全校核定招生名額「總量內暨境外學生新生註冊率」統計表 當學年度 10 教務處 

學 25. 大學「碩士(含碩士在職)班、博士班」總量內核定招生情形調查表 當學年度 10 教務處 

學 26. 日間學制學士班(含副學士)學生延長修業年限統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 教務處 

學 27. 日間學士班(含副學士)畢業生通過全校性英語能力統計 前一學年度 10 教務處 

學 28. 日間學士班(含副學士)畢業生通過各系(學位學程)英語能力統計 前一學年度 10 教務處 

學 29. 學生修讀程式設計課程情形 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 教務處 

學 30. 大學辦理多元專長培力課程(進修學士班)招生情形 10 月 15 日 10 教務處 

學 31. 參加「大學進修部四年制學士班彈性修業試辦方案」學生人數 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 教務處 

學 32. 完成及退出「大學進修部四年制學士班彈性修業試辦方案」學生人數 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 教務處 
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表冊名稱 資料基準點 填表月份 填報單位 

教 1. 專兼任教師明細表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 

人事室 

教 1-1. 專兼任教師數統計表-以聘書職級統計 3 月 15 日、

10 月 15 日 
學校免填 

請人事室確認資料

正確性 

教 1-2. 專兼任教師類別統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 

學校免填 

教 1-3. 全校英語授課教師人數表 3 月 15 日、

10 月 15 日 

學校免填 

教 2. 專任教師評鑑辦理情形表 前一學年度 10 教務處 

教 3. 專任教師通過升等明細表 前一學年度 10 人事室 

教 4. 兼任教師聘任情形統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 

學校免填 人事室 

教 5. 兼任教師不予再聘理由統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 

人事室 

教 8. 編制外專任教師報酬標準 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 人事室 

職 1. 職技人員表 10 月 15 日  10 人事室 

職 2. 校長、一級行政主管及學術主管明細資料表 10 月 15 日  10 人事室 

職 2-1.學術主管之教師職級 
10 月 15 日  學校免填 

請人事室確認資料

正確性 

職 3. 學生輔導人員統計表 前一學期 3、10 學務處 

職 4. 學生輔導情形統計表 前一學期 3、10 學務處 

職 5. 專任研究人員及博士後研究人員統計表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 人事室 

職 6. 學校「系、所、學位學程、特殊專班、境外專班、行政單位及各類中心」聯絡

資料表 
10 月 15 日 10 人事室 

研 4. 學校學術研究計畫成效表 前一年度 3 研發處 

研 5. 學校補助專任教師研究、進修之獎補助人次及金額表 前一學年度 10 研發處 
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表冊名稱 資料基準點 填表月份 填報單位 

研 6. 學校及專任教師學術交流活動情形表 前一學年度 10 國際處 

研 6-1. 學校與境外大學簽訂學術交流情形 10 月 15 日 10 國際處 

研 7. 學校辦理國際及兩岸學術研討會統計表 前一學年度 10 國際處 

研 8. 學校辦理國際及兩岸學術交流活動統計表 前一學年度 10 國際處 

校 1. 校舍建築物面積統計表 10 月 15 日  
10 月填報 

 3 月維護 
總務處 

校 2. 校地校舍面積明細表 當學年度 10 總務處 

校 3. 學校自有學生宿舍表 10 月 15 日  
10 月填報 

 3 月維護 
學務處 

校 4. 學校租用學生宿舍表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 

學務處(副校長室協

助) 

校 5. 學校學生住宿狀況表 10 月 15 日  10 學務處 

校 6. 學校圖書收藏冊數、非書資料及現期書報統計表 10 月 15 日  10 圖書資訊館 

校 7. 圖書館服務及館際合作情形統計表 10 月 15 日

及前一學年

度 

10 圖書資訊館 

校 8. 購買圖書經費及捐贈圖書冊數統計表 前一會計年

度及前一學

年度 

10 圖書資訊館 

校 10-2. 配合大專校院弱勢學生助學計畫之其他助學措施統計表 前一學年度 10 學務處 

校 11. 開設全外語授課之院、系所、學位學程統計表 前一學年度 10 教務處 

校 14. 系所專業必、選修實際開設學分數統計表 前一學期 3、10 教務處 

校 15. 畢業學分結構表 當學年度 10 教務處 

校 17. 學校「性別平等教育委員會」委員資料統計 當學年度 10 秘書室 

校 18. 國立大學「校務基金管理委員會」委員資料統計 當學年度 10 秘書室 

校 19. 獎助生及勞僱型學生兼任助理人數及經費統計表 前一學年度 10 人事室 

校 20. 勞僱型學生兼任助理之雇主負擔經費來源 前一學年度 10 人事室 

校 21. 學校執行「工讀及生活」助學金情形 前一學年度 10 學務處 
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表冊名稱 資料基準點 填表月份 填報單位 

校 22. 兼任助理平均每月支給金額人數統計表 前一學年度 10 人事室 

校 23. 學校「每月」身心障礙進用員額暨繳交代金統計 前一學年度 10 人事室 

校 24. 日間學制學士班以下學費、雜費收費基準 當學年度 10 教務處 

校 26. 學校課程、採購及校務資訊公開網址 當學年度 10 秘書室 

校 27. 學校設置太陽光電發電設備設置容量表 3 月 15 日、

10 月 15 日 
3、10 環安衛中心 
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資料調查說明 

一、 時間基準點： 

學年度 學年度：8 月 1 日至次年 7 月 31 日 例如：108 學年度：108 年 08 月 01 日至 109 年 07 月 31 日 10 月填報 

學期 
1. 上學期：8 月 1 日至次年 1 月 31 日 

2. 下學期：2 月 1 日至 7 月 31 日 

例如：108 上學期：108 年 08 月 01 日至 109 年 01 月 31 日 

例如：108 下學期：109 年 02 月 01 日至 109 年 07 月 31 日 
3 月、10 月填報 

年度 1 月 1 日至 12 月 31 日 例如：108 年度：108 年 01 月 01 日至 108 年 12 月 31 日 3 月填報 

備註：填報時間若為每年 10 月，請注意表冊填報為「當學期」或「歷史資料」。 

二、 資料調查基準日： 

資料調查日係指蒐集之資料以指定日期之當日情況為主。例如學生人數調查以 3 月 15 日為資料調查基準日，若 3 月 15 日實際學生

人數為 10 人，且 3 月 16 日有 1 人退學，則填報表冊應填 10 人。 

三、 學制班別說明：（104.08.06 修改） 

學位 日間學制/進修學制 學制(班別) 代碼 

博士 日間學制 博士班 d1 

碩士 
日間學制 碩士班 m1 

進修學制 碩士在職專班(包括碩士暑期在職專班) m2 

學士 

日間學制 

學士班（包括四年制技術系學士班、二年制技術系學士班、第二部
學士班、學士後學士班） 

u1 

七年一貫制前三年(僅供藝術大學填報，不對外提供任何資訊) u7 

學士後第二專長學位學程(4+X /日間) u9 

進修學制 

進修學士班 u5 

二年制在職專班 u6 

學士後第二專長學位學程(4+X /進修) u8 

副學士 

日間學制 
五年制專科班 5CR 

日間二年制專科班 2CR 

進修學制 
二專在職專班 2CW 

進修二年制專科班 2CP 
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四、 年級說明： 

1. 請依學生「實際入學」第幾年(休學期間不計)及依據註冊後之實際資料填報。 

例如： 

(1) 學士班入學第 1 年新生，年級應填報【1】；入學第 2 年學生，年級應填報【2】，依此類推。 

2. 轉學生請依實際轉入之「學制/年級」，填報年級。 

例如： 

(1) A 生為轉入學士班 1 年級之轉學生，請於學制填選【學士班】，年級應填報【1】；同理，若為轉入學士班 2 年級之轉學

生，年級應填報【2】，依此類推。 

3. 延修生請依若為第 1 年延修生其年級計算應為「修業年限+1」，例如部分學校之建築系所之修業年限為 5 年，則第 1 年延修生其

年級應為 6（5+1）年級、第 2 年延修生其年級應為 7(5+2)年級，依此類推。 

 

 


